附件2：
图 书 采 购 合 同
甲方：东北师范大学人文学院
乙方：
双方经协商同意在平等、诚信、互利及相互尊重的前提下签订本协议。
一、甲方责任：
1.甲方确认在乙方采购图书，具体数量按书单或现采情况确定。
2.甲方根据书目单或现场采书确定订单。
3.甲方收到图书后应及时验收，负责核对图书是否与订单书目完全相符，若发现验收图书与订单书目不符，或有质量问题，应及时通知乙方。
4.甲方有义务为乙方保守价格及其它方面的商业机密。
5.甲方应按合同规定的时间向乙方交付书款。
二、乙方责任：
1.乙方承诺兑现甲方招标文件及投标书的各项条款。
2.乙方遵守东北师范大学人文学院对图书采购按时到馆及按要求提供加工服务的要求。
3.乙方定期向甲方发送书目信息，供甲方选择，在收到甲方书目订单后须及时回复；提前将现场选书时间告知甲方，方便甲方协调工作安排。
4.现场选书，乙方负责甲方选书人员的食宿和交通费用；订单选书，乙方提供的电子书目必须信息完备，尤其是多卷本的分集（卷）号、作者、出版社、出版时间、价格、尺寸、页数、内容提要等信息，均不可缺少。
5.乙方应严格按甲方的要求从正规渠道采购新书，并严格按照甲方要求的数量配置图书，不得私自搭配图书的种类和数量。如发生此情况，甲方可拒绝接收，并有权终止合同。
6.乙方对甲方所订图书及现场采购图书按甲方要求免费进行加工，包括与馆藏数据库的查重、编目数据、加盖馆藏章、粘贴条形码、粘贴书标、永磁钴基磁条（不短于12公分）等。
7.乙方加工后的图书按要求打包，并按甲方要求送到指定地点，以便验收。每包要有书目清单，每批书必须附总清单和汇总单，保证给甲方两份。 每册图书在包中的封装顺序应与图书清单顺序一致，即开包后清单中的第一本书应该处于封面朝上的第一位置，其他类推。
8.因出版社和乙方原因造成的图书错装、图文不清、缺页、倒页、污损、缺附件等质量问题，乙方负责退换，不得以任何理由拒绝，由此造成的损失及费用由乙方承担。
9. 乙方签订图书购销合同后,不按照合同要求执行的（如供应盗版书、到书周期过长、数据混乱、图书加工粗糙等），一经查实，甲方将拒付书款，终止合同，取消以后的投标资格，并退回不合格图书。
10.为保证购书质量及加工质量，乙方需向甲方交纳图书质量及加工保证金一万元，待本合同到期后按规定返还。
11. 对图书的具体要求
(1)对图书到货周期及到货率要求
每批图书从下单之日起，乙方需要在30日内到货，图书到货率必须达到96%以上,每低于一个点扣除保证金1千元，低于95%，保证金全部扣除，并终止合作。对于确实不能订到的图书要出具说明，确定出版社无货的图书要提前告知。
(2)对图书加工的要求
图书加工采用前期加工为主与现场加工为辅两种方式。乙方需有成熟稳定的加工队伍，图书加工标准严格按照合同附件《东北师范大学人文学院图书馆图书加工协议书》执行。加工后的图书（包含书目数据及物理加工）经校验后，乙方的加工差错率应低于本批次加工图书总册数的3%，每批次差错率达到8%及以上者，甲方将扣除全部保证金并终止合作。前期加工完成的图书乙方负责配送到甲方指定的图书馆接收场地；现场完全加工完成并经校验无误的图书，乙方负责送到图书馆各个阅览室，并按照《中国图书馆分类法》第五版的分类，认真完成图书上架。
12.乙方若违背上述第4、5、6、8、9条中的任何一条，甲方有权扣除质保金并终止合同。
    三、价格及付款方式：
1.甲乙双方按照确定的新书折扣     新书特价    特价书     结算。
2.图书验收无误后，甲方保证在合同到期前付清乙方全部图书款项。若因特殊原因不能及时付款，应向乙方说明原因，取得乙方同意。
3.付款方式为实洋结算。由学校财务处根据乙方提供的与我院签订的供销合同和正规发票，以银行转账的方式支付给乙方。
四、违约责任
1.甲乙双方应该认真履行各自的责任和义务。
2.逾期超过15天仍不能完成交货量的，甲方可解除双方的供货合同，造成的甲方损失，乙方负责赔偿，严重违约的，甲方有权取消乙方的供货资格，由此造成的损失由乙方承担。
3.如果乙方对本合同的执行情况没有达到合同的要求，甲方可以终止协议。终止协议后，除结清已到的书款外，甲方对已预订且尚未到货图书仍负有接受义务，有效期为30天。此后甲方有权拒绝接受所订图书。
五、附件《东北师范大学人文学院图书馆图书加工协议书》与本合同具有同等法律效力。
六、如遇不可抗力等非人为因素，双方均应及时通知对方，并另行协商解决办法 。因本合同发生争议，双方协商解决不成，必要时向甲方所在地人民法院提起诉讼。
七、合同有效期
本合同有效期自2019年1月1日起至2019年12月31日止。
六、本合同一式四份，甲方执三份，乙方执一份，自签订之日起生效。

甲方：东北师范大学人文学院    乙方：
                    
授权代表：                     授权代表： 
（签章）                      （签章）
联系电话：0431-84575032        联系电话：
2019年  月  日                2019年   月   日
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东北师范大学人文学院图书馆图书加工协议书

甲方：东北师范大学人文学院
乙方：
东北师范大学人文学院图书馆（以下简称甲方）同（以下简称乙方）就甲方图书加工达成以下协议：
一、甲方新进图书（以码洋计算）由乙方完成图书的全部物理加工，加工完成后送达图书馆资源建设部指定地点，并承担所有运费。
二、每包书内必须附单包《书目清单》；每批书必须附《总清单》和《汇总单》。一式叁份，图书馆贰份，书商一份。样式、内容见附录2。
三、包内图书与清单必须一致，如发生异议，以图书馆验收为准。乙方发往甲方的图书，每包图书重量一般不得超过15kg；图书清单一式三份，每册图书在包中的封装顺序一致，即开包后清单中的第一本露天书应该处于封面朝上的第一位置，其他类推；甲方负责核对所到图书是否与订单或现采书目完全相符，若发现所收图书与订单或现采不符，或所到书有印装质量等问题，应及时向乙方提出，以便乙方尽快解决。
四、到馆图书不得有破损、保证配全所有随书附件（光盘、附册……），不经甲方同意，破损图书与附件不全的图书均视为未到馆图书。
五、甲方没有要求乙方时，视为不需要乙方做编目数据、书标打印粘贴工作；但在特殊情况下（如大批量采购特价书……），乙方需要按照甲方要求做编目数据、打印书标及粘贴等工作。
乙方承担的加工内容及要求：
乙方承担的物理加工包括：盖馆藏章、装贴磁条、粘贴条形码、粘贴书标和透明胶带以及选书、打包等物理加工工作，所需材料由乙方自行解决，甲方对乙方所购加工材料按如下要求进行验收，合格后方可使用，具体内容和要求如下：
(1)盖馆藏章
每册图书加盖馆藏章二枚。
盖章式样：见附录2
盖章位置：一枚盖于书名页出版社上方空白处
          一枚盖于书的封口处
盖章要求：端正、清晰
(2)装贴磁条
每册图书装贴磁条一至两枚。
磁条材料：钴基永磁磁条
磁条规格：长度不小于12cm
磁条式样：见附录2
装贴位置：图书书缝处紧靠书脊的中央，200页以内（含200页）装贴一枚于页数中间位置，200页以上装贴两枚分别于前70页和后70页。
装贴要求：牢固、隐蔽不外露
(3)粘贴条形码
每册图书粘贴条形码一枚。
条形码材料：不干胶条形码（表面附一层保护膜）
条形码规格：长4×宽1.5cm.
条形码数据：条形码的号码起止区间由甲方提供
条形码式样：见附录2
打印要求：专业条形码打印机打印，条形码数据准确、清晰、端正，位于条形码纸正中间。
粘贴位置：粘贴于封面中间偏下空白处。避开腰封（腰封不可拆的除外）
粘贴要求：端正、牢固
(4)粘贴书标和透明胶带
每册图书粘贴书标一枚并覆盖透明胶带。
书标材料：热溶强力不干胶书标
书标规格：特殊时期另商议。
书标数据：分类号、种次号组成。
透明胶带规格：宽度4cm
书标式样：特殊需要另商议。
打印要求：激光打印机打印书标数据准确、清晰、端正，位于书标纸正中间。
粘贴位置：
图书书标粘贴于书脊根部上方1.5cm（以书标下沿为准）
粘贴要求：端正、牢固
书标的粘贴要使书标折向封面和封底的部分均匀对称，透明胶带要覆盖在书标表面，上下超出书标0.5cm，左右超出书标1.5cm。
六、甲方要对乙方加工完成的图书进行验收，乙方要确保每批图书加工的准确性，准确率为购书总量的100％，如果低于此标准，甲方将从乙方的投标保证金中扣除相应违约金，具体如下：
1.单项错误率≤1%，（馆藏章、磁条、条形码、书标按册计算，编目数据按种计算）乙方按每种不同错误分别扣罚（馆藏章5.00元/枚，磁条5.00元/条，条形码5.00元/个，书标5.00元/个，编目数据10.00元/个）。
2. 单项1%＜错误率≤3%，乙方按每种不同错误分别扣罚后，同时扣除保证金10000元。
3. 单项错误率＞3%，甲方终止合同。
七、本协议在执行过程中如遇其他未尽事宜，由甲乙双方协商解决。协商不成的，向甲方住所地人民法院起诉。
八、本协议最终解释权归甲方。
甲方：东北师范大学人文学院    乙方：              
授权代表：                     授权代表： 
（签章）                      （签章）
联系电话：0431-84575032        联系电话：
2019年  月  日                2019年   月   日






附录2
每包书需附单独《书目清单》：
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每批书需附《每批图书汇总单》：
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每批书《总清单》：
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每批书应提供三种清单式样：
包括：每包书的单独《书目清单》+每批书《总清单》+每批书《汇总单》
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条码样式:
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条码粘贴位置:
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馆藏盖章：
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